CÁC ĐỊA CHỈ LIÊN LẠC

1/ Địa chỉ nhà Trường: 

Trường Đại học Kỹ thuật Công nghiệp -  Đại học Thái nguyên, Đường 3-2, Phường Tích Lương, thành phố Thái Nguyên, tỉnh Thái nguyên. 

Điện thoại: (84-280) 847145; Fax: (84-280) 847 403

Website: http://www.tnut.edu.vn
2/ Phòng Đào tạo (Bộ phận Sau đại học):  tầng 4 - Phòng 403 nhà Hiệu bộ, Trường Đại học Kỹ thuật Công nghiệp.

Điện thoại: 0208 3 847 155

3/ Đại học Thái Nguyên:

Phường Tân thịnh Thành phố Thái Nguyên

Website: http://www.tnu.edu.vn
4/ Ban đào tạo Sau đại học – Đại học Thái Nguyên: 

Phòng 308 (tầng 3) tòa nhà văn phòng Đại học Thái Nguyên.

Điện thoại: 02803 851 588

Website: http://www.sdh.tnu.edu.vn

Nghiên cứu sinh có thể download các biểu mẫu liên quan trong quá trình đào tạo và tra cứu thông tin về đào tạo Sau đại học của Trường tại các trang web trên.

ĐÀO TẠO TRÌNH ĐỘ THẠC SĨ
1/ Công tác tuyển sinh:
· Thông báo tuyển sinh trên trang Web của Nhà trường (Thông báo của ĐHTN và Thông báo của Trường).
· Tổ chức thực hiện tuyển sinh trình độ thạc sĩ và tiến sĩ theo kế hoạch của Đại học Thái Nguyên.

· Thu nhận, kiểm tra hồ sơ của người dự tuyển, sơ bộ xác định đối tượng tham gia thi tuyển.

· Lập danh sách các thí sinh cần xác định về đối tượng, chuyên ngành dự tuyển, cũng như các đối tượng cần học bổ sung kiến thức, … chuyển các khoa chuyên môn để các khoa nghiên cứu đề xuất các môn học bổ sung cần thiết. 
· Tổ chức thực hiện kế hoạch học bổ sung kiến thức cho các thí sinh trên cơ sở các đối tượng và các môn học bổ sung do khoa chuyên môn đề xuất đã được Nhà trường phê duyệt:
+ Lập kế hoạch học bổ sung kiến thức cho các thí sinh đã đăng ký.

+ Cử cán bộ giảng dạy trên cơ sở đề xuất của các khoa chuyên môn.
+ Hoàn thành các thủ tục cần thiết khi kết thúc khóa học theo qui định.

· Tổ chức thực hiện kế hoạch ôn tập cho các thí sinh dự thi cao học.

· Bàn giao hồ sơ dự tuyển của các thí sinh dự thi cao học và các ứng viên dự tuyển NCS cho ĐHTN trước mỗi kì thi (02 đợt/năm).

· Tiếp nhận các học viên cao học và NCS trúng tuyển sau mỗi kì thi (02 đợt/năm).

2/ Tổ chức đào tạo:
· Việc tổ chức đào tạo được thực hiện theo các quy định chung về công tác đào tạo sau đại học của Đại học Thái nguyên và được cụ thể hóa như sau:
· Lập kế hoạch, tổ chức đào tạo căn cứ theo chương trình đã được phê duyệt.
· Theo dõi, quản lý học viên trong quá trình học tập.

· Tổ chức thi kết thúc các môn học thuộc chương trình đào tạo sau đại học:
+ Thu nhận đề thi và đáp án của các giảng viên giảng dạy theo thời gian qui định.

+ Tổ chức thi theo qui định.
+ Cán bộ SĐH tham gia coi thi.
+ Tổ chức chấm thi (nếu có).

· Quản lý kết quả học tập của học viên.

· Xây dựng, tổ chức thực hiện kế hoạch làm và bảo vệ luận văn tốt nghiệp:

+ Tổ chức xét duyệt các học viên đủ điều kiện làm luận văn, lập danh sách chuyển các khoa chuyên môn.
+ Trên cơ sở danh sách hướng dẫn của các khoa chuyên môn đề xuất, bộ phận sau đại học – Phòng Đào tạo học xem xét và đề nghị Ban Giám Hiệu phê duyệt. Sau đó chuyển danh sách đã được phê duyệt về khoa chuyên môn.
+ Xây dựng kế hoạch thẩm định đề cương luận văn tốt nghiệp.

+ Ra các quyết định giao đề tài và người hướng dẫn luận văn tốt nghiệp, trình Ban Giám Hiệu ký duyệt và đóng dấu.
+ Tổ chức kế hoạch bảo vệ luận văn trên cơ sở đề xuất của khoa chuyên môn đảm bảo thời gian theo qui định của khóa học.
3/ Kế hoạch thực hiện:
	Bước
	Thời gian và công việc thực hiện
	Nội dung thực hiện
	Thời lượng

(Tín chỉ)
	Đơn vị thực hiện
	Ghi chú

	I. Công tác tuyển sinh

	1
	Tháng 4 và tháng 9 
	Tuyển sinh
	
	Phòng Đào tạo 403
	

	2
	Đợt 1: Từ tháng 1 đến tháng 3 hàng năm

Đợt 2: Từ tháng 6 đến tháng 8 hàng năm
	Học phần bổ sung kiến thức (Thí sinh có ngành gần và khác ngành dự thi)
	
	Các khoa chuyên môn và Phòng Đào tạo
	

	3
	Kế hoạch ôn tập
	Học viên dự tuyển đk ôn
	
	Phòng Đào tạo
	

	4
	Tổ chức thi tuyển
	Học viên
	
	Đại học Thái Nguyên
	

	5
	Thông báo kết quả thi tuyển
	- Điểm thi.
- Giấy báo thi
	
	Đại học Thái Nguyên
	

	6
	Gửi giấy báo nhập học đến học viên
	Giấy báo nhập học
	
	Phòng Đào tạo 403
	

	7
	Tập trung học viên làm thủ tục nhập học 
	- Hồ sơ nhập học của học viên

- Danh sách lớp

- Kế hoạch học tập
	15 ngày
	Phòng Đào tạo 403
	

	8
	Nộp học phí
	Học viên nộp học phí vào đầu mỗi học kỳ
	Theo định kỳ hàng năm
	Phòng KH-TC
	

	II. Công tác đào tạo

	Năm 1
	- Lập thời khóa biểu
- Mời giảng viên
	-Thông báo TKB cho học viên
- Web p. Đào tạo

- Liên hệ với giảng viên 
	
	- P. Đ tạo
- Khoa CM
	

	Năm 1
	Học và thi các môn học chung và các môn chuyên ngành, các môn tự chọn
	- Các học viên
- Bài thi, điểm thi các môn học
	
	- P. Đ tạo

- Học viên

- G. viên
	

	Năm 1
	Xác định tên đề tài và viết đề cương nghiên cứu
	Nội dung nghiên cứu
	
	- Khoa CM 

- CBHD

- Học viên

- P. Đ tạo
	

	Năm 1
	Ra quyết định thành lập Hội đồng thông qua đề cương
	Quyết định
	
	- H. trưởng
- P. Đ tạo
	

	Năm 1, 2
	Họp Hội đồng thông qua đề cương
	Biên bản họp hội đồng
	
	- Hội đồng
- Học viên
	

	Năm 1
	Ra Quyết định giao đề tài và cử CBHD
	Quyết định giao đề tài và cử cán bộ hướng dẫn
	6 tháng
	- H. trưởng

- P. Đ tạo
	

	III. Bảo vệ luận văn và tốt nghiệp

	Năm 2
	Nộp quyển
	Nộp cuốn luận văn bìa mềm
	
	Học viên
	

	Năm 2
	 Hoàn chỉnh hồ sơ, thủ tục bảo vệ luận văn
	Hồ sơ bảo vệ
	
	- P. Đ tạo

- Học viên
	

	Năm 2
	Ký Quyết định thành lập hội đồng chấm luận văn
	Quyết định
	
	Hiệu trưởng
	

	Năm 2
	Tổ chức bảo vệ luận văn
	- Hội đồng chấm luận văn

- Biên bản họp hội đồng

- Hồ sơ bảo vệ
	
	- Hội đồng

- Học viên

- P. Đ tạo
	

	Năm 2
	Sửa chữa luận văn theo ý kiến của hội đồng
	- Lập biên bản xác nhận chỉnh sửa luận văn
- Cán bộ hướng dẫn xác  nhận
	20 ngày sau ngày bảo vệ
	- Học viên

- Cán bộ HD
	

	Năm 2
	Xét điều kiện tốt nghiệp
	Danh sách học viên đủ điều kiện xét
	
	- Phòng KH-TC

- P. Đ tạo
	

	Năm 2
	Ra quyết định tốt nghiệp và cấp bằng thạc sĩ
	- Quyết định tốt nghiệp

- Bằng tốt nghiệp
	
	- H. trưởng

- P. Đ tạo
	

	Năm 2
	Lê tốt nghiệp và trao bằng Thạc sĩ
	Lễ phát bằng
	
	- H. trưởng

- P. Đ tạo
- Học viên
	


